
 

 
Documentaliste – Webmaster 
Gestionnaire de l'information  

 

 
 
 
 
 

Compétences 
Veille Expertise sur les outils de recherche et sources : recherche, validation, collecte, 

hiérarchie et analyse de l’information 
 

Communication Produits documentaires, newsletters, études de besoins, audits, synthèses  

Gestion 
de l’information 

Maîtrise des techniques et des langages documentaires : catalogage, indexation, 
thesaurus, plan de classement, cahiers des charges, conception de systèmes d'informations 
Enterprise Content Management : dématérialisation, gestion électronique des 
documents, records management, Knowledge management, gestion de contenu 

 

Informatique S.E. : Linux/Windows; Word, Excel, Access, Powerpoint, Photoshop  

Web Langages : (X)HTML, CSS, PHP-SQL, Wikis, CMS, Dreamweaver, Wysigot, Fil RSS, 
Bases de données, webmastering et référencement de sites 

 

Logiciels de GED Kentika, Cindoc, JLB-Net, Superdoc, PMB, BCDI  

Langues Anglais courant 
Italien  et Japonais (scolaires) 

 

  

 

 

Expériences professionnelles 
Depuis janvier 2008 
 
 

Institut du Verre , Paris 
Documentaliste scientifique - Webmaster 
Alimentation de bases de données, Veille scientifique, Veille environnementale, Recherches 
documentaires, Indexation, Rédaction de newsletters, Participation à la rédaction d'une 
revue, Gestion et animation des sites www.verreonline.fr et www.institutduverre.fr, 
Création du site www.ustverre.fr 
Rédaction cahier des charges pour la dématérialisation du fonds documentaire et choix d'un 
outil de GED 

2007 CNES, Paris 
Documentaliste technique 
Conception et réalisation d'une GED sur des accords et documents internationaux de 
coopération spatiale, création du masque d'interrogation de la base pour l'Intranet, 
alimentation de cette base 

1998-2006 Diverses autres expériences 

 
 
 

Formations 
2006 - 2008 Master2 professionnel de Gestion de l'information et des connaissances 
2005 - 2006 Licence professionnelle " Ressources documentaires et bases de données " 
2004 - 2005 IUFM : préparation du CAPES de documentation 
2003 - 2004 Niveau Licence de Droit 
1998 - 2003 DEA d'Histoire de l'Art  
 
 
 

Centres d'intérêt 
Technologies de l'information et de la communication, Informatique, Lecture, Voyages, Saxophone 
Aïkido, Plongée sous-marine, Patin à glace 


